BTA/1-BTA VPAYMENT GUIDE

Neue Zahlungsnummer auf vPayment einsehen
Wo finden Sie Zahlungsnummer, Kartenprafnummer (CVC/4CSC) und Gultigkeitsdatum lhres BTAs/I BTAs?

Um sicherzustellen, dass die Anforderungen der EU-Verordnung tber Interbankenentgelte weiterhin eingehalten werden, hat
American Express® fur jedes Reisestellenkonto (BTA) bzw. Reisestellenkonto mit Sammelrechnung (I BTA) eine Zahlungsnummer
ausgestellt. Wenn Sie Details zu Ihrer Zahlungsnummer einsehen mochten, mussen Sie sich bei der Plattform vPayment OnLine
(vPOL) anmelden. Dazu folgen Sie bitte dieser Anleitung.

SCHRITT 1:

BITTE LOGGEN SIE SICH BEI AMERICAN EXPRESS @ WORK EIN

Mit American Express @ Work kénnen Sie |hr Firmenkartenprogramm bequem verwalten. Zudem haben Sie
Zugriff auf sensible Daten wie Reports und Kontostande.

Sie haben noch keinen Zugang zu @ Work? Das Registrierungsformular und weitere Informationen finden Sie
unter americanexpress.de/programmverwaltung

Sie sind bereits bei @ Work registriert? Dann loggen Sie sich bitte wie gewohnt auf der Online-Plattform @ Work
unter amex.de/atwork ein und klicken Sie dort auf ,, American Express vPayment".

vPayment wird in der Navigation nicht

iot? Programmmanagement Reporting
angezeigt?
ANTRAGE STATUSABFRAGE
R A “ Kartenantrage einreichen Statusabfrage — Detailsuche Abrechnungen;iind
Wenn Sie ,,American Express vPayment” als peuge . A ot Zahlungen
artenantrage genehmigen Statusabfrage — Ubersic!
Mentpunkt nicht sehen, kénnen Sie es sich vPayment B
. . . MenUpunkt RONTOSTRURTUR American Express vPayment
telefonisch freischalten lassen. Bitte halten Programmhierarchie anzeigen
Sie dazu lhre Firmenkundennummer (BCA)
bereit. Mo.—Fr., 8.00-18.00 Uhr,
Telefon: +49 69 9797-3550

EXPRESS

Aus Sicherheitsgriinden werden Sie nach Verifizierungscodes ————————————= <NUMBER> st Ihr numerisches Einmal-Paswort fr vPaymen.

Es ist 10 Minuten giiltig

AUSWahl von American Express VPayment“ Falls dieser Verifizierungscode nicht von lhnen angefragt wurde,
" wenden Sie sich bitte an Ihr:en' American Express Programm-
um Eingabe eines Verifizierungscodes Administrator.
Lo . : American Express wird Sie niemals nach vertraulichen Informationen fragen. Soliten
zur Identifikation gebeten. Dieser Code S e S o e e

. . . . spooftofraud@aexp com weiter
ist einmalig nutzbar und 10 Minuten lang

gultig. Er wird Ihnen per E-Mail an die in
dem Account hinterlegte E-Mail-Adresse
zugesendet.

DON'T ylo bugi,n%Q WITHOUT IT"

DATENSCHUTZERKLARUNG

personliche Service E-Mail wurde Ihnen von American Express gesendet. Service
halten Sie auch, falls Sie sich von American Express Marketing E-Mails
abgemeldet haben
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http://www.americanexpress.de/programmverwaltung
http://www.amex.de/atwork

STEP 2:

IHRE ZAHLUNGSNUMMER UND DIE 4-STELLIGE
KARTENPRUFNUMMER (CVC, 4CSC) EINSEHEN

Nachdem Sie ,,American Express vPayment" ausgewahlt haben, klicken Sie auf ,,.Suchen”.

Klicken Suchen

S

= Meni Suchen Q

@ Work-Startseite Reporting  Noizliche Links  Hilfe

Automatische Abmeldung: 04:57

Willkommen

Nutzen Sie unter ,vPayment Anfragen und Nutzer suchen” das Drop-down-Ment. Gehen Sie zu ,,Konto" und
wahlen Sie das Reisestellenkonto (BTA) bzw. Reisestellenkonto mit Sammelrechnung (I BTA), das Sie einsehen
mochten. Klicken Sie dann auf das Lupensymbol rechts neben dem Drop-down-Mend.

Konto auswéhlen

= Menl

vPayment Anfragen und Mutzer suchen

Konto v l (EBTA TRAVEL ACCOUNT v Q)

Willkommen

American Express Europe S.A. (Germany branch), Theodor-Heuss-Allee 112, 60486 Frankfurt am Main, Registergericht Frankfurt am Main HRB 112342. Geschéftsleitung Deutschland:
Sonja Scott (Vorsitzende), Fabiana Mingrone. Zweigniederlassung einer Aktiengesellschaft (Sociedad Anénima) nach spanischem Recht mit Sitz in Madrid, eingetragen im Registro
Mercantil de la Provincia de Madrid, Hoja M-257407, Tomo 15348, Folio 204 | Direktoren: Rafael Marquez Garcia (Vorsitzender), Carlos Carriedo de Mariay Campos, Samuel Lesaulnier,
Juan Orti Ochoa de Océriz, Juan Castuera Perez, Tomés Fernandez Salido, Diego Rodriguez Sacristan. American Express Europe S.A. hélt eine Erlaubnis der Banco de Espafia mit Sitz in
Spanien zur Erbringung von Zahlungsdiensten geméf den Vorschriften tiber die Erbringung von Zahlungsdiensten; Referenznummer 6.837.



STEP 3:

KARTENDETAILS
Danach werden Ihnen folgende Details angezeigt.
4-stellige
Kartenprifnummer Gultigkeitsdatum

Suchen Q

Automatische Abmeldung: 04:51

Kartendetails

Export
AKTUELLER STATUS
Kartennummer KARTENNUMMER CSC (CARD SECURITY CODE) GULTIGKEITSDATUM
Konto KONTO IHRE EINDEUTIGE REFERENZ v OFFEN
KARTE STARTDATUM ENDDATUM VORAB-AUTORISIERUNG AKTUELLER BETRAG

Die fur Ihr BTA/I-BTA relevanten Daten sind hier farbig markiert und enthalten folgende Informationen.

Kartennummer lhre Zahlungsnummer, die fUr das Bezahlen aller
Reisebuchungen verwendet wird (beginnend mit 349954)

Konto Firmenname

CSC (Card Security Code) 4-stellige Kartenprtfnummer (CVC, 4CSC). Diese kann bei
Buchungen verlangt werden. Wenn Sie bereits eine 4-stellige
Kartenprtfnummer fur Ihr BTA/1 BTA haben, kénnen Sie diese
weiterhin verwenden.

Giiltigkeitsdatum Gultigkeitsdatum der Zahlungsnummer
Aktueller Status Offen = die Zahlungsnummer ist aktiv und kann verwendet
werden.

American Express Europe S.A. (Germany branch), Theodor-Heuss-Allee 112, 60486 Frankfurt am Main, Registergericht Frankfurt am Main HRB 112342. Geschéftsleitung Deutschland:
Sonja Scott (Vorsitzende), Fabiana Mingrone. Zweigniederlassung einer Aktiengesellschaft (Sociedad Anénima) nach spanischem Recht mit Sitz in Madrid, eingetragen im Registro
Mercantil de la Provincia de Madrid, Hoja M-257407, Tomo 15348, Folio 204 | Direktoren: Rafael Marquez Garcia (Vorsitzender), Carlos Carriedo de Mariay Campos, Samuel Lesaulnier,
Juan Orti Ochoa de Océriz, Juan Castuera Perez, Tomés Fernandez Salido, Diego Rodriguez Sacristan. American Express Europe S.A. hélt eine Erlaubnis der Banco de Espafia mit Sitz in
Spanien zur Erbringung von Zahlungsdiensten geméf den Vorschriften tiber die Erbringung von Zahlungsdiensten; Referenznummer 6.837.



