
Búsqueda avanzada
@ Work®



Con la finalidad de simplificar la búsqueda de información, @ Work® cuenta
con la opción de búsqueda avanzada, donde solo debes llevar a cabo los
siguientes pasos:

2.- En la opción “Buscar Utilizando Varios 
Números de Cuenta”, podrás hacer una 
búsqueda más detallada. El sistema puede 
hacer una búsqueda de hasta 20 Tarjetas 
al mismo tiempo

1.- Desde la página principal 
de @ Work®, ingresa a la 
siguiente opción:
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3.- Si utilizas la opción de “Ingrese más números de Cuenta”, el
sistema te permite ingresar un mayor número de Tarjetas

Da clic en esta 
opción

En la siguiente 
pantalla  
puedes 

ingresar hasta 
20 Tarjetas
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A través de la opción de búsqueda avanzada, puedes hacer 
varios mantenimientos al mismo tiempo, como:

ü Cancelación de Tarjetas
ü Modificación del centro de costos/número de empleado

El proceso que se debe llevar a cabo es el siguiente:

1.- Ingresar el número de Las Tarjetas de 
las que requieres información
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2.- El sistema proporcionará los resultados de la búsqueda 

3.- Selecciona Las Tarjetas a las que se necesita aplicar algún mantenimiento
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Si seleccionas la opción de “Cancelar 
Cuenta(s)”, el sistema te mostrará la 
siguiente pantalla, donde tiene la 
opción de cancelar una Tarjeta de 
forma inmediata, o bien programar 
la cancelación.

4.- Ingresa a la opción de ACCIONES



Si seleccionamos la opción de “Cambios sobre la información de la 
Cuenta”, el sistema te permitirá modificar el centro de costos, o bien el 
número de empleado.
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