v
ik
= k
Y

Busqueda avanzada
@ Work®

NO W negma;os SIN ELLA" %‘;@;



Q Busqueda avanzada

Con la finalidad de simplificar la busqueda de informacién, @ Work® cuenta
con la opcidn de busqueda avanzada, donde solo debes llevar a cabo los
siguientes pasos:

].._ DeSde Ia péglna prInCIpaI mas v ver todas las notificaciones

de @ Work®, ingresa a la ‘
siguiente opcion: e

Busqueda en @ Work

Bisquedaen @ Work v

B L]SC] u ed a Ava nzad a bisqueda avanzada | buscar un folio

Buscar Utili
Utilizar varios crif

buscar

Apellido

Nombre

Nombre en la Tarjeta
Estatus del Pago

Estatus de la Cuenta
Nimero de Cuenta
Numero de Empleado
Centro de Costos

ID Universal

Nimero de Cuenta Bésica

Nimero de Cuenta Maestra Control

Numero de Corporacion

ndo Varios Criterios

puede ayudarle a agilizar los resultados de la blisqueda para encontrar o que esta

- Seleccione una Opcion—-

- Seleccione una Opcion—-

Nimeros de Cuenta
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Ingrese mas numeros de Cuenta +

BUSCAR

2.- En la opcioén “Buscar Utilizando Varios
Numeros de Cuenta”, podras hacer una
busqueda mas detallada. El sistema puede
hacer una busqueda de hasta 20 Tarjetas
al mismo tiempo




Q Busqueda avanzada

3.- Si utilizas la opcién de “Ingrese mas nimeros de Cuenta’ el Buscar Ulizando Varis
. . . , . imeros d nta
sistema te permite ingresar un mayor numero de Tarjetas et e e

Numeros de Cuenta

Buscar Utilizando Varios

Numeros de Cuenta
Necesita mas de un Nur

En la siguiente

pantalla
puedes
ingresar hasta
20 Tarjetas

Nimeros de Cuenta

l

Da clic en esta

opcion
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Ilngrese mas numeros de Cuenta + =:
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A través de la opcidn de busqueda avanzada, puedes hacer
varios mantenimientos al mismo tiempo, como:

v' Cancelacién de Tarjetas
v" Modificacién del centro de costos/nimero de empleado

El proceso que se debe llevar a cabo es el siguiente:

1.- Ingresar el numero de Las Tarjetas de
las que requieres informacién

Busqueda avanzada

Buscar Utilizando Varios
Numeros de Cuenta

Numeros de Cuenta

1. [ 3767- ]
2 ‘: 3766 :]
3. ‘? 3766- ]
4. ‘ 3766- ]

|

5. ‘

Ingrese mas numeros de Cuenta +

I BUSCAR I



Q Busqueda avanzada

2.- El sistema proporcionara los resultados de la bisqueda

Blsqueda en @ Work v

Resultados de la Busqueda

TRANSACCIONES

NUMERO DE LA TIPO DE ESTATUS DE ESTATUS DEL Y ESTADOS DE
NOMBRE DE LA CUENTA CUENTA TARJETA LA CUENTA PAGO SALDO ACTUAL CUENTA
ADRIAD Activa Corriente $3061086 [§ Ver Todos
ti 4 B Ver Todos

]
3.- Selecciona Las Tarjetas a las que se necesita aplicar algiin mantenimiento

Bilsqueda en @ Work W

Resultados de Ia Busqueda busqueda avanzada | buscar un folio

TRANSACCIONES

NUMERO DE LA TIPO DE ESTATUS DE ESTATUS DEL Y ESTADOS DE
NOMBRE DE LA CUENTA CUENTA TARJETA LA CUENTA ele] SALDO ACTUAL CUENTA
v ADRIAN 2o Corporate Activa Corriente $3061086 [§ Ver Todos
4 4 B Ver T




4.- Ingresa a la opcion de ACCIONES

Si seleccionas la opcion de “Cancelar
Cuenta(s)”, el sistema te mostrara la
siguiente pantalla, donde tiene la
opcidon de cancelar una Tarjeta de
forma inmediata, o bien programar

la cancelacién.

Busqueda avanzada

Resultados de la Busqueda

Cancelar Cuenta(s) TRANSACCIONES
bE A TIPO DE ESTATUS DE ESTATUS DEL Y ESTADOS DE
Cambios sobre la informacién TARJETA LA CUENTA PAGO SALDO ACTUAL  CUENTA
de la Cuenta
| t B Ver Todos
v B Ve
e T tva  Comiente  -$49997 B Ver Todos

Cancelar tarjeta(s)

Seleccione la fecha y el motivo de la cancelacion

® Cancelar tarjeta(s) inmediatamente

NUMERO DE LA ESTATUSDELA  CANCELACION ) )
NOMBRE DE LA CUENTA  CUENTA TIPO DE TARJETA CUENTA SOLICITADA LA RAZON DE CANCELACION

Cancelar CONTINUAR




Busqueda avanzada

Si seleccionamos la opcion de “Cambios sobre la informacion de la
Cuenta”, el sistema te permitira modificar el centro de costos, o bien el
numero de empleado.

Cambios sobre la informacion de la cuenta

Ha seleccionado realizar cambios sobre la informacion de la cuenta para las Tarjetas sefialadas

Para poder completar la solicitud, por favor indigue la informacion de la cuenta para cada Tarjeta que desea cambiar. Puede seleccionar la misma informacion para todas las
Tarjetas seleccionadas mediante la opcion de seleccione informacion por defaulty seleccionando las casillas junto a cada Tarjeta

Especifique el Centro | |

de Costos
Aplicar
NOMBRE DE LA CUENTA NUMERO DE LA CUENTA CENTRO DECOSTOS NUMERO DE EMPLEADO
ADRIAN - MAJOR ‘
766 416923 ‘
ALBERTC 3766- [ MAJOR ' ‘

[ MAJOR | [ ‘






